RUC: 0660826440001

PUERTAS AL ORIENTE
ACUERDO MINISTERIAL N° 193
Chimborazo - Riobamba

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, publicada en el Suplemento del
Registro Oficial No.
595 de 12 de junio del 2002, establece el Sistema de Control de los Bienes del Sector Publico;

Que, con Acuerdo No. 025 CG-20116, del 17 de octubre del 2006 y sus reformas, la
Contraloria General del Estado emiti6 el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y
Administracion de Bienes del Sector Publico, que estd publicado en el Registro Oficial 378
de 17 de octubre del 2006;

Que, con Acuerdo Ministerial. N. 447 publicado en el Registro Oficial N. 264 del 31 de
enero del 2008, el Ministerio de Economia y Finanzas actualizé los principios del Sistema de
Administracion Financiera, Las Normas Técnicas de Presupuestos, el Clasificador
Presupuestario de Ingresos y Gastos, los Principios y Normas Técnicas de Contabilidad
Gubernamental, el Catalogo General de Cuentas y las Normas Técnicas de Tesoreria para su
aplicacion obligatoria en todas las entidades, organismos, fondos y proyectos que integran el
sector Publico no Financiero;

Que, el articulo 8 del Cddigo Organico de Organizacién Territorial Autonomia y
Descentralizacion concede a los gobiernos autdnomos parroquiales facultades normativas;

Que, la seccidn quinta del COOTAD, establece, las reglas especiales relativas a los Bienes
de Dominio Privado;

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado requiere del presente reglamento para facilitar
en base a los principios de eficiencia y rentabilidad, la administracion de sus bienes de larga
duracion y bienes sujetos de control administrativo, activos que son de uso institucional y de
servicio publico a la poblacién en general y en especial a los habitantes que viven y forman
parte de la Parroquia Pungala.

En uso de la facultad que le confiere el articulo 76 literal a) y el 323 del Codigo Organico de
Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion:
RESUELVE:
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Expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DE BIENES DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA PARROQUIA PUNGALA

CAPITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES, OBJETIVO, AMBITO DE APLICACION

Art. 1.- OBJETIVO.- El presente reglamento tiene como objetivo normar el uso de los
bienes del GAD Parroquial Rural de Pungala, para facilitar en base a los principios de
eficiencia y rentabilidad, la administracion de sus bienes de larga duracion y bienes sujetos
de control administrativo.

Art. 2.- BIENES DE LARGA DURACION.- Son aquellos bienes muebles o inmuebles,
utilizados de manera permanente en la Gestion Administrativa del GAD Parroquial de
Pungala, sujetos a contabilizacion, que se reflejan como tales, en los estados financieros,
mismos que retnen los siguientes requisitos:

Constituyen bienes de propiedad privativa institucional, formando parte del
Patrimonio del GAD Parroquial Rural de Pungala.

Destinado a realizar actividades administrativas y/o productivas de servicios por la
institucion.

Vida Gtil estimada mayor a un afio

Costo de adquisicion igual o superior a USD $ 100 (Cien Délares Americanos.)

Los bienes que sean considerados activos fijos aplicando el criterio técnico
administrativo de “LOTE” o “UNIDAD DE PROPIEDAD”, que consiste en agrupar
los valores de los bienes de similar caracteristica o considerar como un solo bien al
grupo de elementos que conforman una Unidad Operativa (Ref. Art.

3.2.5.7 Control de bienes de larga duracion de las Normas Técnicas de Control
Gubernamental).

Art. 3.- BIENES SUJETOS A CONTROL ADMINISTRATIVO.- Son aquellos que por
su naturaleza son perecibles y no considerados como Activos Fijos, que sin embargo de tener
una vida util superior a un afio y que presten utilidad en el desarrollo de las actividades de la
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Entidad, tienen un costo individual de adquisicion, fabricacién, incorporacion y avaldo,
inferioraUSD $ 100 (Cien ddlares americanos) vigentes a la fecha de registro administrativo.

La responsabilidad directa por el uso y conservacion de esta clase de bienes, corresponde a
los servidores de la Unidad, a los cuales se les haya entregado en custodia para el desempefio
de sus funciones. Se prohibe el uso de estos bienes para fines particulares.

Los bienes estan sujetos al control del responsable de cada Unidad, en coordinacion con el
responsable de bodega, quienes ademas se encargaran de mantener actualizado el registro de
estos bienes. El costo de los bienes se cargard contablemente al gasto por lo que estaran
sujetos a depreciacion.

Los bienes sujetos de control administrativo, son entre otros los siguientes:

- Utiles de oficina

+ Equipo informético

« Herramientas menores

« Libros, Cds, Videos;

« Y otros que se considere de acuerdo a la normativa legal vigente.

Art. 3.- AMBITO DE APLICACION.- El presente Reglamento permitira un eficiente
control contable, fisico y estadistico de todos los bienes de larga duracion y bienes sujetos de
control, de las unidades técnicas y administrativas GAD Parroquial Rural de Pungala.

Constituyen bienes de propiedad del GAD Parroquial Rural de Pungala, todos los activos
adquiridos con fondos propios, los ingresados legalmente por donaciones, apropiaciones,
cambios, permuta, embargo de personas naturales o juridicas segun disposiciones previstas
en el Cddigo Civil y Reglamento General de Bienes del Sector publico y otras.

Todos los servidores/as del GAD Parroquial Rural de Pungala, bajo cualquier modalidad de
trabajo, nombramiento o contrato, e incluso pasantias que tengan a su cargo la
administracion, custodia y uso de los bienes de larga duracion y bienes sujetos de control
administrativo, seran personal y pecuniariamente responsables por los mismos.
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El sefior Presidente del GAD Parroquial en calidad de autoridad nominadora, podra delegar
por escrito la custodia de los bienes de larga duracién y bienes sujetos de control
administrativo, entregados para su uso, a un servidor/a de su despacho.

Art. 4- LA INFORMACION DE LOS INVENTARIOS.- El/la responsable de los
procesos de bodega y servicios institucionales, regulara y controlara el area de activos cuyas
funciones principales seran: Codificacion, valoracion, actualizacion y control de los activos
de la Institucién, siendo ademas, el/la responsable de la custodia de todos los bienes, de tener
actualizados los inventarios, debiendo informar y coordinar con el Presidente/a del GAD
Parroquial.

CAPITULO Il
DE LOS INGRESOS, EGRESOS DE BIENES Y MANTENIMIENTO

Art. 5.- DEL DOMINIO DE LOS BIENES.- Los ingresos de bienes de larga duracion y
bienes sujetos de control administrativo, pueden darse por adquisicion, comodato,
donaciones o por cualquier otro titulo de dominio; debiendo el/la responsable de bodega,
valorar, codificar y registrar inmediatamente en los inventarios. Si no se dispone de datos de
costo de adquisicién se deberia realizar una evaluacion técnica de los mismos.

Art. 6.- DE LOS INGRESOS POR ADQUISICION.- Concluido el tramite de adquisicion
de los bienes por parte del GAD Parroquial Rural de Pungala, mediante el responsable de los
procesos y una vez legalizada el acta respectiva, se procederd a su ingreso. Si se trata de
bienes de larga duracién, se remitira una copia de las facturas para su incorporacién a los
inventarios.

1. Acta de entrega de recepcidon definitiva, suscrita entre el proveedor y el responsable
de la contratacién de la dependencia requirente del bien mueble Parroquial, en el cual
se especificara claramente el nUmero de la partida y su denominacion de conformidad
al clasificador presupuestario.

2. Copia de la factura de compra con las especificaciones detalladas del bien adquirido:
nombre, marca, color, serie, vida Gtil (en caso de ser necesario).

3. Carta dirigida al jefe financiero para el correspondiente ingreso del bien,
especificando claramente el nombre del funcionario custodio del bien mueble
parroquial y el nimero del documento de identificacion.
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El servidor de la entidad encargado del ingreso debe realizar la verificacion del bien
mueble parroquial adquirido con las caracteristicas detalladas en la factura y de estar a
entera satisfaccion continuara con el respectivo procedimiento, caso contrario elaborara
un oficio con las observaciones de la negativa del ingreso de estos bienes y lo notificara
al solicitante del ingreso.
ART. 7.- ACTAS DE RESPALDO.- el responsable de los procesos financieros y de
contabilidad inmediatamente realizado el ingreso de los bienes muebles al inventario,
elaborar el cata de ingreso de cada uno de los bienes muebles que han sido adquiridos
seleccionando la clasificacion a la que pertenece el bien.

Art. 8.- DE OTROS INGRESOS.- Para el ingreso, registro y valoracion de los bienes
provenientes de donaciones, comodato, transferencias gratuitas, traspasos y convenios con
organismos Yy entidades nacionales o internacionales actuard obligatoriamente el/la
responsable de los procesos de bodega de acuerdo al Art. 3 del Reglamento General de Bienes
del sector Publico, con el responsable de los procesos de Servicios Institucionales y el
Presidente del GAD Parroquial, de acuerdo al Reglamento General de Bienes del Sector
Publico.

Art 8.-1 INGRESO POR TRANSFERENCIA GRATUITA.- para el ingreso de bienes
trasferidos gratuitamente a favor del GAD Parroquial Rural de Pungala se cumplira con el
siguiente procedimiento:

a) La persona natural o juridica publica o privada que de forma voluntaria desee realizar
bienes transferidos gratuitamente a favor del GAD, remitira la carta de intencion al
presidente de la junta, a fin de que solicite al jefe administrativo, elabore un informe
técnico del bien a recibir y el listado detallado de los mismos con la respectiva
valoracion determinada por el donante.

b) Una vez recibido el informe técnico, el jefe administrativo informa al presidente de
la junta el cual autorizara o rechazara la donacién. En caso de aceptar la donacion se
elaborara el acto de donacidn asi como los demas tramites de legalizacidn correra por
cuenta del donante.

c) El proceso de protocolizacion sera llevado a cabo ante la presencia de los vocales del
GAD, los mismos que daran fe y firmaran un acta de lo actuado.

d) Para la recepcion fisica de los bienes muebles se suscribird el acta de entrega
recepcion entre el donante, el jefe administrativo y el responsable de los procesos
financieros y de contabilidad.
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e) Elresponsable de los procesos financieros y de contabilidad registrara el bien donado
al inventario, para luego hacer un acta de entrega y recepcion con el funcionario que
se hara responsable del bien donado.

ART.8.-2 INGRESO POR COMODATO.- para el ingreso de bienes obtenidos mediante
comodato o préstamo de uso a favor del GAD Parroquial Rural de Pungala, se cumplira con
el siguiente procedimiento:

a) La persona natural o juridica publica o privada que deseen entregar a favor del GAD
bienes muebles en comodato o préstamo de uso, remitird la carta de intencién al
presidente de la junta, a fin de que solicite al jefe administrativo, elabore un informe
técnico del bien a recibir, y el listado detallado de los mismos con la respectiva
valoracion determinada por el comodante.

b) Una vez recibido el informe técnico, el jefe administrativo informa al presidente de
la junta, el cual en sesion con los vocales autorizaran o rechazaran el comodato. En
caso de aceptar el comodato se elaborara un contrato entre el prestante y el presidente
del GAD.

¢) Una vez suscrito el contrato de comodato, el responsable de los procesos financieros
y de contabilidad suscribira el acta de entrega y recepcion de los bienes muebles, los
ingrese al inventario del GAD, para posteriormente determinar el custodio de los
mismos Y se realice el acta de entrega y recepcion al &rea asignada.

Art. 9. - EL REGISTRO CONTABLE.- El/la responsable de los procesos financieros y de
contabilidad, asumira la obligacion legal de efectuar el calculo y registro de la depreciacion,
en consideracion de lo que determina la Norma Técnica de Contabilidad Gubernamental
2.2.6. DEPRECIACION DE LARGA DURACION. Art. 27 literal 6 del Reglamento de la
Ley de Régimen Tributario Interno.

ART. 10 DE MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES.- el mantenimiento de los
bienes muebles del GAD Parroquial Rural de Pungala estara a cargo de cada uno de los
responsables del bien previo cumplimiento de los requisitos legales correspondientes:

1) Elaborar el plan anual de mantenimiento de los bienes muebles en coordinacion con
los responsables de bien, para que dentro del plan anual de contratacién se contemple
los rubros necesarios para estos tipos de mantenimiento.

2) Ser eficientes en el mantenimiento de bienes muebles sustentados en base a una
necesidad real de las areas funcionales de GAD Parroquial de Pungala.

3) Constatar los bienes muebles del GAD para generar planes de mantenimiento.
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ART. 11. TIPOS DE MANTENIMIENTO.- los tipos de mantenimiento para los bienes
muebles del GAD Parroquial de Pungala son los siguientes.
a) Mantenimiento Correctivo.- este mantenimiento tendra lugar luego que ocurre una
falla o averia, es decir solo actuara cuando se presenta un error en el sistema de
funcionamiento del bien mueble. Este

1.
2.

Paradas no previstas en el proceso productivo, disminuyendo las horas operativas.
Presenta costos por reparacion y repuestos no presupuestados, por lo que se dara
el caso que por falta de recursos econdmicos no se podran comprar los repuestos
en el momento deseado.

La planificacion del tiempo que estard el sistema fuera de operacién no es
predecible.

b) Mantenimiento preventivo.- este mantenimiento tiene lugar antes de que ocurra una
falla o averia, se efectla bajo condiciones controladas sin la existencia de algun error
en el sistema de funcionamiento. El fabricante estipula el omento adecuado a traves
de los manuales técnicos como proceder.

Presenta las siguientes caracteristicas:

1.

Se lleva a cabo un programa previamente elaborado donde se detalla el
procedimiento a seguir, y las actividades a realizar, a fin de tener la herramientas
y repuestos necesarios “a la mano”.

Cuenta con una fecha programada, ademéas de un tiempo de inicio y de
terminacion preestablecido.

Permite contar con un historial de todo lo bienes del GAD, ademés brinda la
posibilidad de actualizar la informacion técnica de los bienes muebles.

ART.12 MANTENIMIENTO DE LOS BIENES DE LARGA DURACION DEL GAD
PARROQUIAL DE PUNGALA.- para el mantenimiento de los bienes incluidos los
almacenados en bodega, se debera coordinar con el responsable de los procesos financieros
y de contabilidad, en consideracién de los siguientes aspectos:

1.

Inversion para el mantenimiento propio del bien, y, vida atil extendida por el
mantenimiento.

Si se realiza la inversién para el mantenimiento del bien éste todavia cuenta con
condiciones técnicas o fisicas para continuar aprovechando su uso por parte del
GAD.
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3. El bien mueble del GAD que no cumpla con las condiciones necesarias para su
mantenimiento o para ser reutilizado por GAD podra ser trasferido a
organizaciones sin fines de lucro de acuerdo a las normas legales vigentes.

Art. 13.- DE LOS EGRESOS DE BIENES DE LARGA DURACION Y BIENES
SUJETOS A CONTROL ADMINISTRATIVO.- Los egresos de los Bienes de Larga
Duracion y Bienes Sujetos a Control Administrativo, saldran de la bodega por las siguientes

modalidades:

a) Asignacion directa de funcionarios

b) Traspasos internos

c) Enajenacion Por: transferencia gratuita, remate, venta, etc.

d) Baja: Por obsolescencia, pérdida fortuita, chatarrizacion, hurto o robo. e) Otros.

SECCION |
REMATE

1. Remate.- es la venta programada y publica de bienes muebles municipales por medio
de la cual los interesados tienen la posibilidad de presentar sus ofertas y aquel portor
que pague la mayor cantidad de dinero sera adjudicado con el bien rematado.

2. Procedimiento.- el procedimiento para el remate de bienes muebles, cuyo monto
supere el previsto para el procedimiento de cotizacion, serd aquel que sefale el
informe técnico.

3. Clases de remates.- para el remarte de bienes muebles del GAD, las posturas pueden
presentarse Unicamente en sobre cerrado.

4. Remate sobre cerrado.- es una licitacion o subasta donde un bien mueble del GAD
es ofrecido a la venta con un precio base, los interesados deben realizar sus ofertas, y
aquel que ofrezca la mayor cantidad de dinero por el bien serd aquel que gane el
remate y pueda quedarse con la propiedad del bien mueble rematado.

5. Junta de remate.- se conformara una junta para llevar a cabo el remate, la misma
que estard integrada por un delegado del presidente o presidenta del GAD Parroquial
de Pungala, los vocales, el jefe administrativo, el responsable de los procesos
financieros y de contabilidad. Este ultimo actuara como secretario de la junta.

6. Avaluo de los bienes muebles del GAD Parroquial de Pungala.- la junta de

remates seran la encargada de determinar los bienes muebles que seran sujetos al
remate, de igual manera los evaluara.
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7. Sefialamiento del remate.- practicado el avalud, la junta sefialara dia y hora para el
remate, sefialamiento que se publicara tres veces en el periddico de mayor circulacion
a nivel nacional. En los avisos se hard constar, ademas del lugar, dias y hora del
remate, la descripcion completa de los bienes del GAD, precio del avalué y mas
detalles que se estimare necesarios.

8. Presentacidn de posturas.- llegado el dia del remate las posturas seran presentadas
en sobre cerrado, en cuyo frente se indicaran los datos de contacto del postor. Las
posturas deberéan ser presentadas dentro de la hora en que la junta estipuld, si no se
presenta dentro de la hora estipulada las posturas no seran admitidas por la junta.
Tampoco se admitiran posturas que no vayan acompafiadas, por o menos, del veinte
por ciento del valor total de la oferta, el que se consignara en dinero en efectivo o en
cheque certificado aceptado por el respectivo banco y girado a la orden del GAD
Parroquial de Pungala y se lo contabilizara y depositara de conformidad con las
normas vigentes sobre la materia.

9. Aperturade sobres.- terminado el tiempo para la presentacion de posturas, se reunira
la junta para proceder a abrir los sobres y calificar las ofertas en presencia de los
postores.

10. adjudicacion.- la adjudicacion se hara al mejor postor, entendiéndose por tal el que
haya ofrecido la mejor postura econémica por los bienes muebles del GAD.

Si hiciere dos 0 mas posturas que se conceptuaren iguales, la junta, de considerar que
son las mejores, notificara a los postores, sefialando dia y hora para una subasta a
martillo en la que se adjudicara los bienes muebles del GAD al mejor postor.

La junta debera elaborar un acta de admision vy calificacién de posturas, que debe
comprender el examen de todas las que hubieren presentado, descubriendo todas sus
condiciones.

La adjudicacién se haré constar en una acta que se hara notificar a los postores y el
adjudicado deberad consignar el saldo de su oferta al dia habil posteriores a la
notificacién con el acta de adjudicacion.

11. Remate desierto.- de no haberse presentado postores, la junta fijara nuevo dia para
el remate, sobre la base de la mitad del precio del avalud.

12. remate nulo.- el remate sera nulo en los siguientes casos:

a) si se verifica en el dia feriado o en otro dia que no fuese el sefialado por la junta.
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b) si no se hubieren publicado los avisos que haran de saber al pablico el sefialamiento
del dia para el remate, los bienes muebles municipales que se van a rematar y el precio
del avallo, y.
c) si de hubiere admitido posturas presentadas fuera del horario definido.
13.- Quiebra del remate.- si el postor no consigna la cantidad que ofrecid, se declarara
la quiebra del remate y se adjudicara los bienes al postor que sigue en orden de
preferencia, para que consigne, el dia habil siguiente a la notificacion, la cantidad por el
ofrecida, y asi sucesivamente.
ART. 14.- ENTREGA DE BIENES MUEBLES ADJUDICADOS.- consignado el valor
total de la oferta, la junta elaborara un acta de entrega recepcion de los bienes muebles
rematados y hara la entrega material de los mismos al propietario. La entrega se hard con
intervencion del auxiliar de servicios y de conformidad con el inventario formulado al tiempo
de dar la baja de bienes.
El acta entrega de recepcidn servird como titulo traslativo de dominio.

SECCION 11
DE LA DONACION O TRASFERENCIA

Art. 15.- Donacion de bienes muebles del GAD.- la donacion o trasferencia de bienes
muebles del GAD es el acto por el cual el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial
Rural de Pungala transfiere gratuitamente e irrevocablemente una parte de sus bienes a otra
persona privado o publico, quien la recepta.

La donacidn o transferencia gratuita de bienes muebles del GAD estara regulada por las
normas del Cédigo Civil.

Art. 16.- Capacidad para donar bienes muebles Parroquiales.- el presidente del GAD
Pungala por ser de su competencia, tiene la atribucion y capacidad legal para transferir
gratuitamente mediante un acta de donacion de bienes muebles.

Art. 17. Procedencia de donacién de viene muebles parroquiales.- cuando no fuere
posible o conveniente la venta directa de bienes muebles municipales, se procedera a la
trasferencia gratuita a través de una acta de donacién de los bienes. El presidente del GAD
en coordinacion con los vocales sefialaran la entidad u organismo del sector publico o persona
de derecho privado, asistencia social o de beneficencia, sin dejar de observar lo prescrito en
la ley 106, en beneficio del as instituciones educativas fiscales del pais, a quienes
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gratuitamente trasferird los bienes muebles que considere conveniente, de acuerdo a los
siguientes procedimientos concurrentes.

a)

b)

10.

11.

el responsable de los procesos financieros y contables a través del asistente
administrativo o bodeguero elaborara un informe técnico, dirigido al presidente del
GAD, en el que debera sefialar que no es posible o conveniente la venta directa de los
bienes muebles y su valor en libros, el mismo que sera el que conste en el registro
contable del GAD.

cuando el informe se presuma de la existencia de bienes muebles del GAD que tiene
un valor historico, se observara lo preceptuado en la Codificacion de la Ley de
Patrimonio Cultural y su reglamento para precautelar la pérdida o destruccién de
dichos bienes muebles del GAD.

Requisitos

informe técnico sefialando el estado del bien mueble del GAD a dar de baja.

Ultimo inventario de los bienes muebles del GAD en el que se describa el bien con
cada una de sus caracteristicas, sefialando el estado del bien y la modalidad de baja.
Acta de constatacion fisica de bienes firmada por el custodio y el delegado que realizo
la constatacion.

Solicitud del requirente del bien que debe ser una entidad sin fines de lucro y
adjuntando los documentos que sustentan su actividad.

Elaboracion de la carta solicitud de un delegado del presidente del GAD, del Jefe
administrativo, del tesorero secretario, para que verifique los bienes sujetos a la
donacion.

Verificacion de los bienes propuestos a donacién, por los delgados sefialados en el
namero anterior.

Elaboracion de un informe por parte del custodio al tesorero — secretario entregando
los documentos citados anteriormente y solicitando la elaboracion del informe
financiero.

El tesorero - secretario remitira el informe financiero y la solicitud de autorizacion de
la méaxima autoridad enfatizando el pedido de donacidn.

Con esa autorizacion se procede a fijar la fecha y hora para la entrega.

Se elabora el acta entrega recepcion firmada por todas las partes involucradas por
triplicado.

Se procede a la baja del inventario.

“Forjando el Progreso Popular y Comunitario”
Email. gadparroquialpungala2015@gmail.com Teléfono 032334006



mailto:gadparroquialpungala2015@gmail.com

RUC: 0660826440001

PUERTAS AL ORIENTE

ACUERDO MINISTERIAL N° 193
Chimborazo - Riobamba

SECCION 111
DE LA VENTA DIRECTA
Art. 18.- Procedencia de la venta directa de bienes muebles del GAD Parroquial Rural
de pungala.- se procedera con la venta directa de bienes muebles del GAD, siempre que se
cumpla con las siguientes condiciones:

1. cuando se hubiere llamado por dos veces a remate y no hubiere postores o las posturas
presentadas no fueren admitidas.

2. Cuando los bienes fueren de tan poco valor, y por lo tanto, el producto del remate no
satisfaga los gastos del mismo.

3. cuando los bienes por su naturaleza estén sujetos a condiciones particulares de
comercializacion;

Art. 19.- Responsables de la venta directa de bienes muebles municipales.- La venta
directa de bienes muebles del GAD parroquial Rural de Pungala sera dispuesta por la maxima
autoridad a través del presidente y los vocales, previo un informe del tesorero — secretario en
el que indique el cumplimiento de alguna de las condiciones establecidas en el articulo
anterior. La maxima autoridad previo informe del custodio, determinara si la venta directa de
los bienes muebles del GAD se efectuara por unidad o por lotes.

Participaran en la venta directa de los bienes muebles del GAD una comision conformada
por la méxima autoridad o su delegado, el custodio de los bienes o su delegado y el tesorero
— secretario.

Art. 20.- Deberes de la comision para la venta directa.- son deberes y atribuciones de la
comision de la venta directa de bienes muebles del GAD Parroquial Rural de Pungala:

a) Fijar el lugar, dia y hora para la presentacién de las ofertas;

b) Publicar avisos mediante carteles, incluyendo la descripcion, estado y lugar de
exhibicidn de los bienes muebles de los bienes muebles del GAD para la venta; asi
como la hora y la fecha en que tendra lugar la apertura de los sobres, las bases de la
venta, y ademas particulares relativos a la clase y estado de los bienes.

c) Indicar las condiciones de presentacién de las ofertas.

d) Realizar la adjuntarian de los bienes muebles.

e) Organizar y desarrollar el proceso de venta directa de los bines muebles del GAD
hasta su finalizacion.

f) Proceder a la calificacion de las propuestas, en la presencia de los interesados y
adjudicara los bienes, siguiendo el orden de referencia, dejando en un acta respectiva;
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Art. 20.- modalidad de venta directa de bienes del GAD Parroquial de Pungala.-para la
modalidad de la venta directa de bienes muebles del GAD se debera considerar al menos los
siguientes aspectos:

a) El secretario tesorero receptara de cada interesado, receptara de cada comprador
interesado el 10% del valor del avalud de los bienes del GAD a ofertar, por concepto
de garantia.

b) EI precio de venta de los bienes muebles del GAD era del 100% del previo o 50%
luego de los dos sefialamientos del remarte.

c) Sien lafecha y hora sefialadas para la apertura de los sobres, la comision determina
que no se ha presentado ofertas, mediante acta declara desierta la venta directa y se
procede segiin como lo resuelve el presidente y los vocales o se procedera con la
transferencia gratuita.

Art. 21.- orden de preferencia de los compradores.- entre los oferentes compradores se
guardara el siguiente orden:

a) Entidades y organismos del sector publico.

b) Servicios sociales, asociaciones, fundaciones del sector publico.

c) Asociaciones, comunidades campesinas legalmente constituida; y,

d) Particulares.
En caso de concurrencia de alguno o varios de los compradores sefialadas en los literales
a),b) y c) con particulares, se preferira para la venta a aquellos, aunque su oferta fuera menor
o igual que la de los particulares y se guardara el orden de preferencia indicado; si concurren
dos 0 mas de los sefialados en los literales b) y c), se preferira la mejor oferta de entre ellos;
y, si concurren dos o mas de los indicados en el literal a), se determinara al beneficio mediante
sorteo que se realizara con la presencia de representantes de los interesados, los oferentes
compradores sefialados en el literal a) no podran hacer ofertas mayores que la base sefialada
para la venta, entre particulares se preferira la oferta mas alta.
Art. 22.- Aceptacion de la oferta.- el presidente del GAD o su delegado calificara o aceptara
la oferta, dispondra que se deposite el saldo del precio ofrecido dentro del siguiente dia habil
al de la notificacion respectiva.
Consignada dicho valor, se dejara constancia escrita en un acta de venta, que sera suscrito
entre el presiden te del GAD o su delegado y por el comprador, y se entregaran los bienes
muebles adquiridos a este; caso contrario, se procederd a la devolucion de los valores
consignados a los a quienes no resultaren beneficiados con la adjudicacion.
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Art. 23.- Acta de venta desierta.- en caso que se declare desierto la venta directa de bienes
muebles del GAD, se dejara constancia del particular en un acta que se levantara para el
efecto, la misma que estara suscrita por la comision.

Art. 24.- Venta directa.- declarada desierta la venta en directo podra proceder a la venta por
el precio que el presidente del GAD o delegado estime conveniente, y sin necesidad de
sujetarse a los requisitos sefialados en esta seccién.

SECCION IV
Traspaso interno de bienes

Art. 25.- TRASPASOS INTERNOS.- Todo movimiento interno de los Bienes de Larga
Duracion y Bienes Sujetos de Control Administrativo del GAD Parroquial, que se efectue
entre las dependencias de la Institucidn o entre sus servidores/as, se realizara previa solicitud
del mismo y visto bueno del Presidente/a; tramite que obligatoriamente se informara al
responsable de los procesos de bodega, para proceder con la modificacion de los registros de
los inventarios.

Art. 36.- CAMBIO DE CUSTODIO.- Cuando se produzcan ingresos o retiros de personal
de la Institucion, por cualquier causa o0 modalidad, el servidor o servidora que se encuentre
en uno de esos casos debera comunicar el particular al responsable de Bodega, a fin de que
verifiquen los bienes y se proceda a legalizar las actas entrega — recepcion de los mismos,
que se encuentran bajo la responsabilidad del cuidado del servidor respectivo.

ART. 25.1- TRASPASO DE BIENES MUEBLES DEL GAD PARROQUIAL RURAL
DE PUNGALA - traspaso es el cambio de asignacion del bien mueble de larga duracion
que se hubiere vuelto innecesario para una unidad a favor de otra, que forme parte del GAD,
y que la unidad requiera para el cumplimiento de sus fines.
Procedimiento:
a) Launidad que requiera el Bien mueble solicitara al presidente del GAD por medio de
un memorandum.
b) EIl presidente autorizara o desautorizara dicha peticion, si aprobare el presidente
autorizard al jefe administrativo a realizar el procedimiento necesario.
c) El jefe administrativo solicitard al custodio del bien a traspasar el bien mueble,
procedimiento que debera ser respondido por medio de un memorandum que se
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procederd a entregar el bien mueble al nuevo custodio, Yy se debera formalizar por
medio de un acta entrega — recepcion.

SECCION V
Chatarrizacion de bienes muebles

Art. 26.- chatarrizacion de bienes muebles del GAD Parroquial Rural de Pungala.- para
la chatarrizacién se debera considerar el siguiente procedimiento:

a)

b)

d)

f)

9)

El custodio o bodeguero debera emitir, para el jefe administrativo, un informe en el
cual justificara la condicion de obsoleto, inservible o fuera de uso del bien mueble
del GAD para darse de baja por esa modalidad.

Con el informe técnico del custodio de bodega, el jefe inmediato solicitara al un
empleado funcionario del GAD la elaboracién del informe de pertinencia para la
chatarrizacion de los bines muebles.

El jefe administrativo, remitira a la maxima autoridad el informe pertinente a fin de
que autorice o archive el inicio de procedimiento de chatarrizacion.

La méxima autoridad del GAD comunicard a la contraloria el inicio del
procedimiento de baja de los diferentes bienes mediante chatarrizacién para lo que
debera adjuntar la documentacion legal que respalde la propiedad del bien, y de ser
necesario, los permisos de circulacién y deméas documentos que se consideren
necesarios.

Cuando el procedimiento de chatarrizacidn sea aprobado por la maxima autoridad dy
una vez enviada la comunicacion a la contraloria general del estado, el custodio del
bien o bodeguero solicitara a una de las empresas de chatarrizacién previamente
calificada por la Subsecretaria de Comercio e Inversiones, del Ministerio de
Industrias y Productividad la recepcion de los bienes muebles del GAD a
chatarrizarse.

Convocar a una empresa de chatarrizacion calificada a fin de que se sefiale dia, lugar
y hora para la verificacion y pesaje de los bienes muebles municipales a ser
chatarrizados.

El dia y hora sefialados se llevara a cabo el registro del pesaje de cada uno de los
bienes destinados a la chatarrizacion, a fin de obtener el peso y el valor total a ser
cancelado al GAD por parte de la empresa chatarrizadora.
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h)

)

K)

1)

Una vez entregados los bienes a chatarrizarse a la empresa de chatarrizacion, los
precios serén establecidos por el Ministerio de Industrias y Productividad y las
empresas calificadas, depositaran los valores en la cuenta Unica del tesoro nacional.
Con el comprobante de deposito el custodio o bodeguero y el representante legal de
la empresa chatarrizadora suscribiran la correspondiente acta de entrega recepcion de
los bienes sujetos a chatarrizacion.

El custodio o bodeguero informara mediante oficio al jefe administrativo a fin de que
deleguen respectivamente un observador en el momento de la entrega de los bienes
del GAD a chatarrizarse.

Con el acta entrega recepcién suscrita y sus documentos habilitantes el custodio o
bodeguero procedera a dar de baja los bienes del GAD en el inventario.

Notificara al tesorero secretario para que realice su proceso de baja en el sistema
contable.

m) El registro de la baja de los bienes, se efectuard una vez se haya comunicado a la

Contraloria General del Estado el detalle correspondiente, para efectos de control y
auditoria.
SECCION VI
PERDIDA, HURTO O ROBO

Art. 31.- DE LAS PERDIDAS.- En el caso de pérdidas de los bienes institucionales,
como consecuencia de hurto, robo o hechos analogos, el servidor encargado de su uso
y custodia, comunicara a la maxima autoridad dentro de los tres dias habiles una vez
conocido el hecho. Caso contrario el servidor asumird en forma automatica la
responsabilidad de su reposicién, con otros bienes de igual especie y/o similares
caracteristicas o en dinero al precio actual del mercado. (Ref. Art. 92 del Reglamento
General de Bienes del Sector Publico).

Art. 32.- DE LA DENUNCIA Y ACCIONES POR LA PERDIDA.- En
cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 86 del Reglamento General de Bienes del
Sector Publico, la Méxima autoridad presentard la denuncia a las autoridades
correspondientes, sin perjuicio de otras acciones conducentes a comprobar la
infraccion, y a identificar a los responsables, mientras que el seguimiento del
respectivo tramite legal hasta su sentencia final, sera de responsabilidad del servidor
que estuvo en custodia del bien; tramites que se cumplira en coordinacion con el/la
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Presidente/a del GAD Parroquial de acuerdo a lo previsto en el Art. 87 del
Reglamento General de Bienes del Sector Publico.

Art. 28.- ENTREGA DE LOS BIENES DE LARGA DURACION Y BIENES SUJETOS
A CONTROL ADMINISTRATIVO.- El/la responsable de los procesos de Bodega, esta
obligado a llevar un inventario de todos los bienes de larga duracion, valorados al costo
historico al avalio segun el precio de mercado.

Art. 29.- DE LOS EGRESOS.- El registro de los egresos y control de los bienes de larga
duracién se realizard a través de actas entrega — recepcion entre el responsable de bodega y
los usuarios. Estas hojas de control deben contener el nombre del servidor, codigo, detalle,
estado, valor de los bienes entregados para su uso y conservacion, firma de responsabilidad
del servidor o institucion encargado de su custodio y del responsable de la bodega.

Art. 30.- ENTREGA - RECEPCION DE BIENES SUJETOS A CONTROL
ADMINISTRATIVO.- Los

Bienes que ingresen al inventario de cada unidad administrativa, seran legalizados mediante
un acta o comprobante de egreso suscrito por el responsable de la Bodega y el servidor/a
quien se le entrega el bien para su uso y custodia, con el detalle valorado de los mismos.

CAPITULO Il
DE LA CODIFICACION, INVENTARIOS

Art. 34.- CODIFICACION E IDENTIFICACION.- El servidor/a responsable de Bodega,
realizara la codificacion e identificacion individual de los bienes de larga duracion y bienes
sujetos de control administrativo. Ademas de codificar, el responsable de activos de larga
duracion mantendra registros individualizados, numerados, debidamente organizados y
archivados, para que sirvan de base para el control, localizacion e identificacion de los
mismos.

Art. 35.- INVENTARIOS Y CONSTATACION FISICA.- El responsable de activos, a fin
de actualizar y tener la informacion correcta, conocer cualquier novedad relacionada con
ellos, su ubicacion, estado de conservacion y cualquier informacion que sufran los bienes,
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remitira el informe del resultado de la toma del inventario de los activos fijos de larga
duracion al sefior Presidente, procediendo luego a realizar la actualizacion permanente de los
inventarios y el calculo de la depreciacion de los bienes de larga duracion que dispone la
Institucion, en la primera quincena de cada afio, de acuerdo al Art. 12 del Reglamento General
de Bienes del Sector Publico.

Mientras se realice la constatacion fisica, queda terminantemente prohibido realizar
traspasos, bajas o cualquier otra operacion referente a bienes de larga duracién y bienes
sujetos de control, acciones que podrian afectar la exactitud de la informacién dentro del
proceso.

Si los bienes fueren inservibles, esto es, que no sean susceptibles de utilizacion conforme al
Art. 13 del Reglamento General de Bienes del Sector Publico, y en el caso de que no hubiere
interesados en la venta ni fueren conveniente la entrega de estos en forma gratuita, se
procedera segun lo dispuesto en el Capitulo 8 de las Bajas, Art. 79, 80 y 81 del Reglamento
General de Bienes del Sector Publico y otra normativa legal vigente para este efecto.

Art. 38.- ASPECTOS GENERALES.- En caso de incumplimiento en las disposiciones
contempladas en este Reglamento, los servidores, servidoras, funcionarios y trabajadores; se
sujetaran a las sanciones contenidas en los Arts. 46 y 48 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado.

DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA.- Para el ingreso y egreso de vehiculos se registraran los procedimientos
establecidos en el presente instructivo, en cuanto al uso, custodia, mantenimiento, movilidad,
control y responsabilidades de los vehiculos se atenderd a lo dispuesto en el instructivo
especifico elaborado de conformidad a los reglamentos y disposiciones emitidas en la materia
por la Contraloria General del Estado.

SEGUNDA.- Siempre que en el presente instructivo se diga jefe administrativo debera
entenderse que la disposicion se aplicara también a las areas que hagan sus veces en la
estructura organica de los diferentes sujetos a los que aplica este instructivo, de igual manera
cuando se diga en el presente instructivo se haga referencia a la maxima autoridad se
entendera al maximo representante del GAD Parroquial Rural de Pungala.
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TERCERA.- De la ejecucion de la presente resolucion encarguese a los jefes del area
administrativa y financiera.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

PRIMERA.- Encarguese una comision de Ambiente del GAD que en el plazo de tres meses
contados a partir de la expedicion del presente instructivo elabore las buenas préacticas y
politicas de prevencion ambiental en el manejo de bienes muebles del GAD.

SEGUNDA.- Encérguese una comision de Cultura del GAD que en el plazo de tres meses
contados a partir de la expedicion del presente instructivo elabore un proyecto de instructivo
para la gestion, administracion y control de los bines patrimoniales.

DISPOSICION FINAL: esta resolucion entrara en vigencia a partir de la fecha de su
aprobacion.

CAPITULO IV

Formularios

Art. 21.- la implementacion del presente reglamento, se utilizara los siguientes
formularios, que se presentan como formas anexas en el presente documento:

FORMA 1: “AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES MUEBLES O EQUIPOS”
FORMA 2: “DEVOLUCION DE BIENES A BODEGA”.
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"FORMA 1"
AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES Y EQUIPOS

| FECHA Y HORA |

| TIPO DE BIEN |

| AREA SOLICITANTE |

FUNCIONARIO O PERSONA
AUTORIZADA A SACAR EL BIEN

| LUGAR DE ORIGEN DELBIEN |

| LUGAR DE DESTINO DEL BIEN ‘

DESCRIPCION DEL BIEN

NUMERO DEL BIEN

USO DEL BIEN
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OBSERVACIONES

Abg. Rafael Quitio Lcdo. Danny Barreno Sr. Segundo Morales
Presidente GAD Pungala Secretario - tesorero Responsable del Bien
"FORMA 2"

DEVOLUCION DE BIENES A BODEGA

FECHA'Y HORA

RESPONSABLE Y
USUARIO DEL BIEN

TIPO DE BIEN

DIRECCION A LA QUE
PERTENECE EL BIEN

DESCRIPCIONES DEL
BIEN

NUMERO DE
INVENTARIO

MOTIVO DE DESCARGO ‘
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OBSERVACIONES
Abg. Rafael Quitio Lcdo. Danny Barreno Sr. Segundo Morales
Presidente GAD Pungala Secretario - tesorero Responsable del Bien

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA.- El presente Reglamento entrara en vigencia desde la aprobacion y sancion, sin
perjuicio de su publicacién en la pagina web institucional y en la Gaceta Oficial.

Dado en la Sala de Sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Parroquia de
Pungala, a los 15 dias del mes de junio del dos mil diez y siete.

Abg. Rafael Quitio Lcdo. Danny Barreno
PRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL SECRETARIO-TESORERO
DE PUNGALA
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CERTIFICACION: EL REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DE BIENES DEL
GOBIERNO  AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA PARROQUIA DE
PUNGALA, fue discutida y aprobada por el Gobierno Autdnomo Descentralizado de la
Parroquial de Pungala, en sesion ordinaria realizada el 16 de junio del 2017.

Lcdo. Danny Barreno
SECRETARIO-TESORERO

SANCION.- PRESIDENCIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE
LA PARROQUIA DE PUNGALA .- Pungala, a los 16 dias del mes de Junio del 2017, a las
10H30, conforme lo dispone la Ley, sanciono el REGLAMENTO DE ADMINISTRACION
DE BIENES DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA
PARROQUIA PUNGALA, por encontrarse enmarcada dentro del ordenamiento juridico
existente. EJECUTESE DE MANERA INMEDIATA.-

Abg. Rafael Quitio
PRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL DE PUNGALA

SECRETARIO-TESORERIO DEL GAD PARROQUIAL DE PUNGALA.- Proveyd y
firmo la resolucién que antecede al Abg. Rafael Quitio, Presidente del GAD PARROQUIAL
DE PUNGALA, en la fecha y hora sefialadas.- LO CERTIFICO.-

Lcdo. Danny Barreno
Secretario - Tesorero
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