RESOLUCION N° 001-2014-RICB-GPP

CONSIDERANDO

Que, el articulo 212 numero 2, de la Constitucion de la Republica del Ecuador faculta a la
Contraloria General del Estado, la determinacién de responsabilidades administrativas y civiles
culposas e indicios de responsabilidad penal;

Que, la Ley Organica de la Contraloria General del Estado en sus articulos 45, 46 y 48, faculta
al organismo de control el establecimiento de responsabilidades administrativas culposas; la
imposicién de sanciones por estas faltas; ademas, de su ejecucion;

Que, con Acuerdo 007 CG publicado en Registro Oficial 060 de 11 de abril de 2003, se expidio
el “Reglamento de Utilizacion, Mantenimiento, Movilizacion, Control y Determinacién de
Responsabilidades, de los Vehiculos del Sector Publico y de las Entidades de Derecho Privado
que disponen de Recursos Publicos en los Términos Previstos por el Articulo 211 de la
Constitucién Politica y en el Articulo 4 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado”,
reformado con Acuerdos 041 y 016 CG, publicados en los Registros Oficiales 306 y 789 de 22
de octubre de 2010 y de 14 de septiembre de 2012, en su orden;

Que, el Acuerdo 025 CG, publicado en el Registro Oficial 378 de 17 de octubre de 2006, dicta el
Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracién de Bienes del Sector Publico;

Que, el Reglamento General para la aplicacion de la Ley Orgénica de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial, fue reformado mediante Decreto Ejecutivo 1196, publicado en el
Segundo Suplemento del Registro Oficial 731 de 25 de junio de 2012;

Que, se han dictado diversas disposiciones que regulan la movilizaciéon de los automotores
oficiales; vy,

Que, la Contraloria General del estado ha expedido un Reglamento de Utilizacion,
Mantenimiento, Movilizacién, Control y Determinacion de Responsabilidades, de los Vehiculos
del Sector Publico y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos
expedido por la Contraloria General del Estado; cuerpo normativo que contiene diversas
disposiciones acerca del uso, mantenimiento y control de los vehiculos que pertenecen a las
Instituciones del Estado.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el Articulo 67 del Cdodigo Orgénico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Expide:
Reglamento de Utilizacién, Mantenimiento, Movilizacién, Control y Determinacion de

Responsabilidades, del Tractor Agricola del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Pungala.

CAPITULO |



USO Y RESPONSABLE DEL TRACTOR AGRICOLA

Art. 1.- De la utilizacién del tractor agricola.- El tractor agricola perteneciente al Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungald, se utilizara exclusivamente para el
laboreo de terrenos destinados a la actividad agropecuaria, ubicados dentro de la jurisdiccién de
la parroquia, y se observara de modo cabal, las normas legales y reglamentarias vigentes,
emitidas por la Contraloria General del Estado.

El tractor agricola del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala, esta
destinado exclusivamente para el uso oficial, es decir para el desempefio de actividades que
apoyen al sector productivo de la parroquia, en los dias y horas laborables, y no podra ser
utilizado para fines personales, ni familiares, ajenas al servicio publico, ni en actividades
electorales y politicas.

Art. 2.- Del ambito de aplicacion.- Se sujetaran a las disposiciones del presente reglamento,
los dignatarios y funcionarios del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Pungala.

Art. 3.- De los funcionarios responsables.- Son responsables del cumplimiento de las normas
contenidas en este reglamento, los dignatarios y funcionarios del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Pungala, a cuyo cargo esté la respectiva maquinaria y los
conductores de los mismos.

Art. 4.- De las responsabilidades del Presidente/a del Gobierno Autonomo Descentralizado

Parroquial Rural.- El Presidente del Gobierno Autbnomo Descentralizado Parroquial Rural,

tendra las siguientes responsabilidades:

a) Autorizar la movilizacion del tractor agricola del Gobierno Autonomo Descentralizado
Parroquial Rural

b) Suscribir el contrato para el aseguramiento del tractor agricola contra accidentes, robos y
riesgos contra terceros.

C) Suscribir el convenio para la provision de combustibles o lubricantes, con los surtidores.

Art. 5.- De las responsabilidades de la Secretara/tesorera del Gobierno Auténomo

Descentralizado Parroquial Rural.- La Secretaria/tesorera del Gobierno Auténomo

Descentralizado Parroquial Rural, sera la encargada del control del parque automotor

institucional, por lo cual tendré las siguientes responsabilidades:

a) Llevar el registro de entrada y salida de vehiculos

b) Llevar el libro de novedades

C) Llevar el inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.

d) Emitir las 6rdenes de movilizacion.

e) Emitir las 6rdenes de provision de combustible y lubricantes.

f) Levantar el acta de entrega recepcidn de vehiculos.

o)) Llevar el control del mantenimiento de la maquinaria



h) Efectuar los tramites administrativos para la contratacion de los servicios de
aseguramiento de la maquinaria contra accidentes, robos y riesgos contra terceros.

i) Efectuar los tramites administrativos para la suscripcién del convenio para la provision de
combustibles o lubricantes, con los surtidores.

Art. 6.- De las responsabilidades del Operador del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural.- Se llamara “Operador”, al servidor que tiene a su cargo el manejo del tractor
agricola de propiedad del Gobierno Autbnomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala; el
cual como parte de la Unidad de Prestacion de Servicios de Maquinaria Agricola tendra las
siguientes responsabilidades:

a) Efectuar el laboreo de tierras destinadas a la actividad agropecuaria dentro de la parroquia
Pungala, de acuerdo a la orden de movilizacion entregada.

b) Levantar el Informe diario de movilizaciéon de la maquinaria.
c) Llevar el parte de novedades y accidentes de la maquinaria asignada a su custodia.
d) Realizar el mantenimiento preventivo bésico de la maquinaria asignada a su custodia.

e) Efectuar la revision diaria de los niveles de aceite, agua y demas lubricantes, la presién y
estado de los neumaticos.

f) Cuidar del aseo interior y exterior de la maquinaria.
o)) Desarrollar el chequeo de todas las partes mecanicas y eléctricas de la maquinaria.

h) Solicitar el mantenimiento correctivo o sustitucién de partes y piezas de la maquinaria
asignada a su custodia

i) Llevar el control de lubricantes, combustibles y repuestos de la maquinaria asignada a su
custodia
) Cumplir con las leyes y reglamentos vigentes, sobre el transito y el transporte terrestres.

Art. 7.- De las responsabilidades de los funcionarios en Comision de Produccién del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural.- Los funcionarios en la Comisién de
Produccion del Gobierno Autbnomo Descentralizado Parroquial Rural tendrén las siguientes
responsabilidades:

a) Velar por el buen uso de la maquinaria asignada a su comision
b) Colaborar con el cuidado y aseo de la maquinaria asignada a su comision

C) Vigilar el registro de prestacion de servicios de maquinaria agricola, constatar los registros
del horémetro y de trabajo

d) Cada vocal del Gobierno Parroquial (miembro de la comisién de produccion) abastecera
semanalmente el combustible necesario para el trabajo de la maquinaria.



CAPITULO Il

DE LA IDENTIFICACION, MOVILIZACION, REGISTROS Y MANTENIMIENTO DE LA
MAQUINARIA AGRICOLA

Art. 8.- Del logotipo y las placas oficiales en el tractor agricola.- El tractor agricola del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala sobre el que rige el presente
Reglamento, necesariamente llevara el logotipo del Gobierno Parroquial Rural y las placas
oficiales

Art. 9.- De la movilizacion del tractor agricola.- Para la movilizacion del tractor agricola, fuera
de la sede donde los funcionarios ejercen habitualmente sus funciones, las Ordenes de
Movilizacion seran emitidas por el Presidente/a del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Pungala y tendran una vigencia no mayor de 5 dias habiles.

Art. 10.- De la autorizacién de movilizacién.- El Presidente del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Pungald, esta facultado para autorizar la movilizacion de la

maaquinaria agricola.

Art. 11.- De la orden de movilizacion.- La Orden de Movilizacién se emitird en formularios
preimpresos y prenumerados, y contendrd los siguientes datos:

a) Identificacion del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala,
antecediendo a la misma el encabezamiento siguiente: “Orden de Movilizacion “

b) Lugar, fecha y hora de emision de la orden.
c) Motivo de la movilizacion.

d) Lugar de origen y de destino.

e) Tiempo de duracién del trabajo.

f) Nombres y apellidos completos del conductor a cuyo cargo esté el tractor agricola, con los
nameros de las cédulas de ciudadania.

9) Descripcién de las principales caracteristicas del tractor agricola, es decir, marca, color,
namero de placas de identificacion y de la matricula.

h) Apellidos, nombres, y firma del funcionario que emitié la orden.

En ningdn caso la Orden de Movilizacion tendra caracter permanente, indefinido y sin
restricciones

Art. 12.- De los registros y estadisticas de las movilizaciones.- La Secretaria/tesoreria,
debera llevar los siguientes formularios de registro:

a) Inventario de maquinaria, accesorios y herramientas.
b) Control de mantenimiento.

C) Orden de movilizacion.



d) Informe diario de movilizacién de maquinaria.

e) Parte de novedades y accidentes.

f) Control de lubricantes, combustibles y repuestos.
0) Orden de provisidn de combustible y lubricantes.
h) Registro de entrada y salida de maquinaria.

i) Libro de novedades

)] Acta de entrega recepcion de maquinaria.

Art. 13.- De la custodia de la maquinaria.- El operador sera el Ginico responsable de la custodia
de la maquinaria durante el tiempo requerido para el cumplimiento de las labores encomendadas.
Las llaves del tractor deberdn permanecer siempre en poder del operador designado.

Al término de la jornada de trabajo, el tractor agricola se guardara en el patio del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungal& o en los garajes autorizados.

Art. 14.- Del registro de entrada y salida del tractor agricola.- La Unidad de Planificacion del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala sera la unidad responsable de
recibir el tractor en perfectas condiciones, con sus partes y accesorios completos y procedera a
entregarlo en la misma forma, utilizando para este propésito el formulario “Registro de entrada y
salida de la maquinaria agricola”.

En horas no laborables un miembro de la Comision de “Produccion” anotara en el “Libro de
novedades”, la hora de entrada o salida de la maquinaria y solicitara que el operador registre su
nombre y firma.

Art. 15.- De la notificacion de percances.- El operador informaré a la Secretaria/tesorera del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala de cualquier novedad o
percance ocurrido a la maquinaria y, para este fin, utilizara el formulario de Parte de novedades
y accidentes, proporcionado por la compaiiia de seguros. En caso de accidente de transito se
adjuntara también el parte extendido por autoridad competente.

Art. 16.- Del mantenimiento preventivo de la maquinaria.- El cuidado y mantenimiento
mecénico de la maquinaria, se lo efectuara en los talleres autorizados por la Presidencia del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala. El mantenimiento preventivo
se lo realizara en forma periédica y programada, antes de que ocurra el dafio y la consecuente
inmovilizacién de la maquinaria. Para tales fines se utilizara el formulario de “Control de
mantenimiento preventivo”, en el que constaran los datos de la ultima revisién o reparacion y el
aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente

Art. 17.- Del mantenimiento correctivo de maquinaria.- El mantenimiento correctivo o
reparacion de la maquinaria deberd efectuarse en los talleres autorizados por la Presidencia del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala. Para levantar el registro de
las reparaciones efectuadas, se empleara el formulario de “Control de mantenimiento correctivo”

Art. 18.- Del abastecimiento de combustible y lubricantes.- Se establecera un control del
consumo de combustible con referencia hecha al rendimiento medio de kilémetros por galon de
acuerdo al tipo de maquinaria.



Para fines de abastecimiento se utilizara el formulario “Orden de provision de combustibles o
lubricantes”, el mismo que sera entregado a los surtidores con los cuales se tenga convenio.

Para que se efectle el cambio de aceite, liquido de frenos y otros lubricantes, asi como de los
filtros, el operador del tractor, solicitara lo necesario a la Secretaria/tesoreria del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungald, mediante el formulario “Control de
lubricantes, combustibles y repuestos”

CAPITULO Il
DE LA SELECCION DEL PERSONAL RESPONSABLE DE LA CONDUCCION

Art. 19.- Del personal de conductores.- Es facultad de la Presidencia del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Pungald, la designacién del personal de operacion de
maquinaria agricola, mediante procesos de seleccidn por méritos y oposicion considerando
criterios de interculturalidad y paridad de género; debiendo los postulantes acreditar los
siguientes requisitos:

a) Ser operador de maquinaria, con licencia tipo G y experiencia no menor a dos afios.
b) Examenes médicos, en especial los de reflejos y visuales.
c) Certificados de trabajo, honorabilidad y conducta.

d) Prueba de conduccién, a satisfaccion de la Presidencia del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural.

e) Los demés requisitos establecidos en la ley y los reglamentos.

La persona designada como operador tras el proceso de seleccion pasara a ser parte de la
Unidad de Prestacion de Servicios Generales del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Pungala.

CAPITULO IV
ASEGURAMIENTO DE MAQUINARIA'Y PATROCINIO

Art. 20.- Del aseguramiento de la maquinaria.- La maquinaria perteneciente al Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungald, sera asegurada contra accidentes,
robos, riesgos contra terceros. Las polizas seran contratadas con compafiias nacionales, en las
condiciones mas adecuadas para la Institucion y de conformidad con lo que disponen las leyes
y reglamentos pertinentes.

Art. 21.- Del patrocinio de las causas judiciales.- El Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Pungald, contratara los servicios profesionales requeridos para el patrocinio
de las causas judiciales en defensa de la Institucién y la determinacién de responsabilidades que
sean del caso.



La Secretaria/tesoreria del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala,
proporcionard la informacion y documentacién disponible para la sustentacién de las causas
judiciales en defensa de la Institucion.
CAPITULO V
DE LAS PROHIBICIONES

Art. 22.- De las prohibiciones en el uso de tractor agricola.- Para el uso de la maquinaria, se
deberan observar las siguientes prohibiciones:

a) Emitir rdenes de movilizacién o trabajo: sin causa justificada, sin tener competencia para
ello, o con caracter permanente, indefinido y sin restricciones.

b) Utilizar la maquinaria prescindiendo de la orden de movilizacion, o utilizando la que se
encuentre caducada o con caracter permanente o por tiempo indefinido.

c) Ocultar las placas oficiales, no colocar los logotipos y numeros de identificacién del tractor
agricola.

d) Utilizar indebidamente la orden de movilizacion.
e) Conducir el tractor agricola en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier sustancia
psicotrépica o estupefacientes, sin perjuicio de otras responsabilidades a que hubiere

lugar.

f) Conducir o utilizar el tractor por el funcionario o empleado, sus familiares o por terceras
personas, no autorizadas

9) Evadir o impedir, de cualquier forma, el operativo de control de la maquinaria agricola.
h) Sustituir las placas oficiales de la maquinaria.
i) Autorizar la salida de la maquinaria en malas condiciones o con desperfectos mecanicos.
CAPITULO VI

ADQUISICIONES
Art. 23.- De la necesidad de compra de maquinaria e implementos agricolas.- La Unidad de
Planificacién, sera la Unidad responsable de la programacion y del requerimiento de compra de
la maquinaria y aperos agricolas, que exclusivamente se los adquirird cuando, con las debidas
evidencias justificativas, se los califique como indispensables para el cumplimiento de las
actividades del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Pungala.
La Comisidon de Produccion del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de

Pungala, emitira un informe sobre las motivaciones y justificativos por los cuales se requiere la
adquisicién de la maquinaria-aperos.

CAPITULO V



DE LAS RECAUDACIONES

Art. 22.- De las recaudaciones por concepto de prestacién de servicios de maquinaria
agricola.- Las recaudaciones por concepto de prestacién de servicios de maquinaria agricola
se realizaran de la siguiente manera:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

El Presidente o Presidenta de cada comunidad, sera responsable de entregar en las
oficinas del GAD Parroquial de Pungald la lista de los beneficiarios incluyendo sus
nombres, numero de cedula y el requerimiento de la maquinaria agricola, para que el
listado sea ingresado en el cronograma de planificacién mensual.

Los pagos por la utilizacion del tractor agricola se los realizara Gnicamente en las oficinas
del GAD Parroquial de Pungala en el Departamento Financiero (Tesoreria).

El Departamento Financiero a través de Tesoreria, estara en la obligacion de emitir el
correspondiente comprobante original de venta al beneficiario de la utilizacién del tractor
agricola.

Las recaudaciones diarias por concepto de utilizacién del tractor agricola se las depositara
de inmediato en la Cuenta institucional en el Banco Nacional de Fomento.

La Secretaria/Tesorera se encargara de realizar un listado con las personas que realizaron
el pago teniendo como evidencia la copia del comprobante de venta en el que incluye,
nombre, cedula, comunidad, horas pagadas, implemento que se utilizara, que sera
entregado semanalmente al sefior operador de la maquinaria para su cumplimiento.

El GAD de Pungala ofrece el servicio de utilizacion del tractor agricola en labores agricolas
no con la finalidad de lucrar sino brindar.

En casos especiales si la maquinaria se encuentra en la comunidad y el beneficiario no se
encuentra en el listado de personas que han cancelado, debera pagar en ese momento el
sefior operador le entregara el dinero al sefior operador quien sera el encargado de emitir
un comprobante de venta que justifique el cobro y de manera inmediata realizara el
deposito en las oficinas del GAD Parroquial de Pungal4, Unidad de Planificacion.

La presente resolucion entrard en a partir de la fecha de su aprobacién sin perjuicio de su
publicacién. Dado en la cabecera parroquial rural de Pungala, a Febrero 27 de 2014.



